Zarzadzenie nr 33/2014

Dyrektora Chobienskiego Osrodka Kultury
zdnia 9 grudnia 2014 r.

w sprawie: Regulaminu korzystania z uslug
Bibliotek Publicznych
Chobienskiego Osrodka Kultur w Chobieni

Na podstawie art. 14 ust. 4 Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tj. Dz.U. Z 2012r.
Poz. 642, z pdz. zmianami)

zarzadzam co nastgpuje:

§1
Okreslam zasady i warunki korzystania z bibliotek ujgtych w Regulaminie korzystania z ustug
Bibliotek Publicznych Chobienskiego Osrodka Kultury, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Chobienskiego Osrodka Kultury w Chobieni Nr 9/2013 z

dnia 14 marca 2013r. w sprawie Regulaminu na korzystanie ze zbioro6w biblioteki publiczne;]
w Chobieni, Nieszczycach i Orsku.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia.

Do wiadomosci:
- biblioteki publiczne: Chobienia, Orsk, Nieszczyce
- ksiggowos¢
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Dyrektora Chobiefiskiego Osrodka Kultury
nr 33/2014 z dnia 9 grudnia 2014r.

Regulamin korzystania z uslug
Bibliotek Publicznych
Chobienskiego Osrodka Kultury

§1

Podstawa prawna
Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci
kulturalnej (t.j Dz. U. 2012. poz 406 z p6z. zm.);
Ustawa z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (t.j. Dz. U. z 2012r. Nr 642 z pdz. zm.);
Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z2009r. Nr 152, poz. 1223
z p6zniejszymi zmianami);
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. z 2014r. Dz. U. poz. 1182
z poézniejszymi zmianami);
Ustawa z dnia 29 czerwca 1995r. o statystyce publicznej (t.j. Dz.U. z 2012 poz. 591);
Ustawia z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. z 2006
r., nr 90, poz. 631 z pdzniejszymi zmianami);
Statut Chobienskiego Osrodka Kultury —uchwata Nr X1/122/2012 Rady Gminy Rudna z dnia
17 maja 2012r.

§2

Prawo korzystania

1. Chobienski Osrodek Kultury z siedziba w Chobieni ul. Rynek 6, jest samorzadowa instytucja
kultury, w strukturach ktoérego dziataja:

Biblioteka Publiczna w Chobieni

Biblioteka Publiczna w Orsku

Biblioteka Publiczna w Nieszczycach.

2. Korzystanie ze zbiorow biblioteki jest ogolnie dostgpne 1 bezptatne z zastrzezeniem optat, ktore
moga by¢ pobierane zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach

(tj. (Dz. U. z2012r. Nr 642 z p6z. zm.):

a/ za ustugi informacyjne, bibliograficzne, za wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne,

b/ w formie kaucji za wypozyczone materialy biblioteczne,

¢/ za niezwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatow bibliotecznych,

d/ za uszkodzenie, zniszczenie, lub niezwrocenie materiatoéw bibliotecznych.

§3
Cel i zadania Bibliotek

Biblioteka Publiczna stuzy rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb czytelniczych 1 informacyjnych
mieszkancow gminy Rudna oraz upowszechnianiu wiedzy i rozwojowi kultury poprzez:

1) gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie 1 ochrong materiatow bibliotecznych,

2) udostgpnianie zbioréw czytelnikom,

3) udzielanie informacji bibliotecznych, zwtaszcza o zbiorach wiasnych, innych bibliotek,
muzedw i osrodkow informacji naukowe;j, a takze wspotdziatania z archiwami w tym



zakresie,

4) prowadzenie warsztatu informacyjnego, prowadzenie kartotek zagadnieniowych,
tematycznych, zestawien bibliotecznych itp.,

5) prowadzenie poradnictwa literackiego i bibliotecznego oraz przysposobienia czytelniczego
1 bibliotecznego,

6) podejmowanie dziatan majacych na celu upowszechnianie czytelnictwa zwtaszcza wsrod
dzieci i mtodziezy,

7) wspodlpraca z organizacjami i instytucjami w zakresie dziatalno$ci oswiatowej, majacej na
celu rozwijanie zainteresowan czytelniczych spoleczenstwa,

8) gromadzenie dokumentacji Zycia spotecznego gminy.

§4
Procedura zapisu

1. Zapisy do biblioteki sa dobrowolne.
2. Przy zapisie do biblioteki nalezy:

a/ okaza¢ wazny dokument tozsamosci: dowod osobisty, paszport, prawo jazdy lub

legitymacjeg szkolna,

b/ zapozna¢ si¢ z obowigzujacym regulaminem korzystania z ustug biblioteki 1 stosowac si¢

do zawartych w nim postanowien,

¢/ wypeti¢ i podpisa¢ druk zobowiazania.
3. Za czytelnika niepetnoletniego odpowiada i podpisuje druk zobowiazania rodzic lub opiekun
prawny.
4. Czytelnik zobowiazany jest do poinformowania bibliotekarza o zmianie danych osobowych.
Weryfikacji danych dokonuje bibliotekarz na podstawie waznych dokumentow tozsamosci
czytelnika.
5. Czytelnik korzystajacy ze zbiorow biblioteki, zobowiazany jest do przestrzegania zasad
okreslonych w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§5
Ochrona danych osobowych
1. Biblioteka przetwarza dane czytelnika zgodnie z rodz. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych .
2. Biblioteka ma obowiazek przetwarzania numeru PESEL oraz grupy spoteczno zawodowe;j
wynikajacej z ustawy z dnia 29 czerwca 1995r. o statystyce publiczne;.
3. Czytelnik podpisujac druk zobowiazania wyraza zgodg¢ na przetwarzanie swoich danych
osobowych przy uzyciu systemu informatycznego Libra 2000 w celach statystycznych oraz
zwiazanych ze zwrotem wypozyczonych materialéw bibliotecznych.
4. Dane osobowe czytelnika sa przetwarzane w Bibliotekach Publicznych Chobienskiego Osrodka
Kultury w Chobieni, Nieszczycach 1 Orsku.
5. Czytelnikowi, ktérego dane dotycza, przystuguja prawa okreslone w rozdz. 4 ustawy, o ktorej
mowa w pkt 1.
§6
Typy udostepnianych zbiorow

1.W oparciu o zasady okre$lone w niniejszym regulaminie biblioteka udostgpnia:

a/ wydawnictwa zwarte (ksiazki, broszury),

b/ wydawnictwa ciagle (gazety i czasopisma),

¢/ zbiory specjalne (dokumenty audiowizualne — filmy, dokumenty dzwigkowe — audiobooki

1 ptyty muzyczne).

§7

Zasady i warunki wypozyczania zbiorow bibliotecznych



1. Suma wypozyczonych zbiorow na koncie czytelnika nie moze przekroczy¢:
a/ jednej plyty muzycznej lub jednego tytutu ksiazki méwionej lub jednego filmu na DVD,
b/ 10 ksiazek drukowanych,
¢/ pigciu tytutdow prasowych.
2. Poszczegdlne typy zbiorow wypozycza sig:
a/ zbiory specjalne (plyty muzyczne, filmy) na okres 1 tygodnia,
b/ ksigzki drukowane i méwione na okres 1 miesiaca,
c/ prasg biezaca na czas zamknigcia biblioteki.
3. Biblioteka moze przesuna¢ termin zwrotu wypozyczonych zbioréw, po uprzednim zgloszeniu
przez czytelnika, ale tylko w przypadku, jezeli nie ma zapotrzebowania na te zbiory ze strony
innych osob.
4. Przedluzenie terminu zwrotu ksigzek powinno zosta¢ zgloszone najp6zniej w dniu, w ktorym
czytelnik miat obowiazek odda¢ wypozyczone zbiory.
5. Mozliwe jest dokonanie dwukrotnej prolongaty zwrotu zbiorow.
6. Przedhuzenia terminu zwrotu zbioréw czytelnik moze dokonaé zglaszajac taka wole
pracownikowi biblioteki.
7. Czytelnik moze korzystac z rezerwacji zbioréw bibliotecznych. Zamowione zbiory
rezerwuje si¢ na jeden tydzien.
8. Czytelnik zobowiazany jest do poszanowania zbiorow bibliotecznych. Zauwazone
uszkodzenia nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi.
9. Zbiory specjalne wypozyczane w bibliotece przeznaczone sa do uzytku prywatnego.
10. Wszelkie prawa odnosnie tresci zawartych na nosnikach zbiorow specjalnych udostgpnianych
w bibliotece, sa zastrzezone. Ich kopiowanie, dokonywanie zmian lub rozpowszechnianie jest
zabronione.

§8
Wypozyczenia migdzybiblioteczne

1. Biblioteka $wiadczy ustugi w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych na potrzeby czytelnika.
2. Czytelnik pokrywa koszty zwiazane z obstuga tego rodzaju wypozyczen: koszt przesyiki,
materiatlow biurowych, koszt kserokopii.
3. Materiaty biblioteczne sprowadzone droga wypozyczen migdzybibliotecznych udostepnia si¢ na
okres jednego miesiaca, chyba ze biblioteka wypozyczajaca okresli inny termin zwrotu.
4. Zbiory biblioteki wypozyczane w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych udostgpnia sig:

a/ ksiazki drukowane na okres 1 miesiaca,

b/ czasopisma na okres 2 tygodni, z wyjatkiem prasy biezace;j.
5. Wypozyczeniu migdzybibliotecznemu nie podlegaja:

a/ zbiory specjalne,

b/ wydawnictwa encyklopedyczne, stownikowe, bibliograficzne,

¢/ dzieta rzadkie, trudne do nabycia i cenne,

d/ zbiory czytelni.
6. Biblioteki zamawiajace zbiory sa zobowiazane do ich zabezpieczenia i odpowiadaja materialnie
za ich zagubienie lub uszkodzenie.

§9

Zasady i warunki udost¢pniania ksiggozbioru na miejscu i korzystania z czytelni
1. Z ksiggozbioru czytelni mozna korzysta¢ za posrednictwem bibliotekarza.
2. Czytelnik korzystajacy ze zbiordw czytelni na miejscu lub prenumerowanej prasy jest
odnotowywany w systemie komputerowym przez pracownika biblioteki.
3. Czytelnik moze korzysta¢ z dostgpnych zbioréw archiwalnych prasy zgromadzonej w bibliotece.
W tym celu nalezy ztozy¢ zamowienie dzien wczesniej. Za realizacje zamoéwienia odpowiedzialny
jest bibliotekarz.



4. W czytelni obowiazuje cisza, zakaz uzywania telefonow komorkowych, palenia tytoniu oraz
spozywania positkow.

§ 10
Wypozyczenia krétkoterminowe

1. Wypozyczeniom krotkoterminowym podlegaja zbiory zgromadzone w czytelni.
2. Do wypozyczen krotkoterminowych uprawnione sa osoby zapisane do biblioteki.
3. W ramach wypozyczen krotkoterminowych czytelnik moze wypozyczy¢ na okres 3 dni
roboczych maksymalnie 2 woluminy z czytelni.
4. Wypozyczenia krotkoterminowe wchodza w og6lny limit wypozyczen czytelnika i nie podlegaja
prolongacie.
5. Niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczonych krotkoterminowo zbioréw powoduje:

a/ blokade konta czytelnika,

b/ naliczanie przez system oplaty w wysokosci 0,50 zt za kazdy dzien przetrzymania jednej

ksiazki,

¢/ utraty przez czytelnika prawa do korzystania z ustug biblioteki.
6. W przypadku zagubienia lub zniszczenia zbiordw czytelnik odpowiada materialnie i prawnie za
wypozyczone zbiory.
7. Z wypozyczen krotkoterminowych nie moga korzysta¢ osoby majace jakiekolwiek zobowiazanie
finansowe wobec biblioteki wynikajace z niedotrzymania postanowien niniejszego regulaminu.

§ 11
Kary i inne oplaty

1. Za zgubienie, uszkodzenie lub zniszczenie ksiggozbioru odpowiada czytelnik 1 placi
odszkodowanie w kwocie rownej aktualnej wartosci rynkowej danego zbioru: ptyty muzycznej,
ksiazki mowionej, ksiazki drukowanej, czasopisma. Kwote¢ ta ustala bibliotekarz. W przypadku
zagubienia wydawnictwa wielotomowego czytelnik pokrywa koszt catosci.
2. Za przetrzymanie zbiordw ponad termin ustalony § 7 pkt 2 pobierane sa oplaty:

a/ 0,10 zt za kazdy dzien przetrzymania ksiazki drukowanej,

b/ 0,50zt za kazdy dzien przetrzymania zbioréw specjalnych i1 zbioréw wypozyczonych

krotkoterminowo.
3. Kara za zniszczenie kodu kreskowego wynosi 5,00 zt.
4. Biblioteka moze pisemnie upomnie¢ si¢ 0 zwrot wypozyczonych zbiorow. Czytelnik pokrywa
koszt upomnienia, ktory stanowi: aktualna cena znaczka pocztowego, koszt koperty, wydruku
upomnienia i wynosi nie miej niz 3,00 zi
5. Biblioteka zastrzega sobie prawo dochodzenia swoich praw za po$rednictwem firmy
windykacyjnej w sytuacji nie zwrdcenia przez czytelnika wypozyczonych zbiorow
1 nieuregulowania zobowiazan wobec biblioteki.
6. W przypadku nierozliczenia si¢ czytelnika ze zobowiazan wobec biblioteki, jego konto
zostanie zablokowane do czasu uregulowania wszystkich nalezno$ci. Blokada konta czytelnika
nastgpuje w momencie kiedy taczna wysoko$¢ kar za przetrzymanie zbioréw wynosi 10,00 zt.
7. Biblioteka zastrzega sobie prawo pobierania kaucji:
a/ od uzytkownikoéw spoza Gminy Rudna w wysokosci 50,00 zt,
b/ za wyjatkowo cenne materiaty, w wysokosci rownowartos$ci wypozyczanych zbiorow.
8. Wyptata kaucji nastepuje na zadanie czytelnika. Fakt wyplaty kaucji nalezy zglosi¢ dzien
wczesnie;j.
9. Podstawa wyptaty kaucji jest zwrot wypozyczonych materialow 1 oryginalnego druku wptaty
oraz uregulowanie wszystkich naleznos¢ wobec biblioteki.
10. Po uplywie 3 lat od zaprzestania korzystania z biblioteki, nie odebrana kaucja jest zaliczana do
przychodéw biblioteki.
11.Czytelnik moze korzysta¢c w bibliotece z uslug kserograficznych odplatnie (zgodnie z



obowiazujacym cennikiem CHOK).

12.0soby korzystajace ze sprze¢tu komputerowego maja mozliwos¢ wydruku materiatow (zgodnie z
obowiazujacym cennikiem CHOK).

13.W uzasadnionych wypadkach losowych Biblioteka moze zaniecha¢ dochodzenia od
Uzytkownika wierzytelno$ci przewidzianych w niniejszym rozdziale. Prosb¢ w formie podania

o zaniechaniu dochodzenia wierzytelnosci, Uzytkownik kieruje do Dyrektora, ktory podejmuje
decyzje.

§ 12
Pozostale ustugi
1. Czytelnik moze korzysta¢ nieodptatnie ze sprzgtu komputerowego i1 uslug internetowych na
stanowiskach do tego przeznaczonych.
2. Ze sprzetu komputerowego 1 ustug internetowych mozna korzystac tylko w celach edukacyjnych,
w dniach i godzinach otwarcia biblioteki.
3.0soba zamierzajaca korzysta¢ ze stanowiska komputerowego jest zobowiazana zapisaé si¢ do
biblioteki. Zasady zapisu do biblioteki okreslono w § 4 regulaminu.
4. Czytelnik zapisany do biblioteki, zglasza che¢ korzystania ze sprzg¢tu komputerowego
bibliotekarzowi.
5. Stanowisko komputerowe moga zajmowac tylko dwie osoby.
6. Maksymalny czas pracy na stanowisku komputerowym wynosi 1 godzing w ciagu jednego dnia.
Czas pracy na stanowisku komputerowym mozna przedtuzy¢, jezeli nie ma zapotrzebowania ze
strony innych oséb na korzystanie ze stanowisk komputerowych.
7. Osoby korzystajace ze sprzgtu komputerowego w przypadku stwierdzenia jego uszkodzenia
powinny niezwtocznie powiadomi¢ o tym pracownika biblioteki.
8. Uzytkownik odpowiada za szkody, ktore spowodowat w zwiazku z korzystaniem ze sprzgtu
1 dostegpu do sieci Internetowe;.
9. Pelna odpowiedzialno$¢ za sposéb wykorzystania kont i stron www oraz za zawarto$¢
przesytanych listow i tresci publikowane na stronach www, ponosi ich autor 1 uzytkownik.
10. Stanowczo zabrania si¢ wykorzystywania zasobow systemu komputerowego do :
a/ prowadzenia dziatalno$ci majacej na celu naruszenie bezpieczenstwa systemow
komputerowych zardwno wewngtrznych jak i zewngtrznych, np. proby wtaman na konta
innych uzytkownikow, zakldcanie 1 blokowanie pracy innych uzytkownikéw i systemow,
b/ prowadzenia wszelkiej dzialalno$ci komercyjnej, np. tworzenia oprogramowania na
zlecenie, prowadzenia komercyjnych serwisoOw informacyjnych, rozsytania listow
reklamowych,
¢/ nawolywania do przemocy, nietolerancji religijnej badZ rasowej oraz prowadzenie agitacji
politycznej i religijnej,
d/ przegladania 1 propagowania materiatéw o tresci pornograficznej lub innej obscenicznej,
e/ samodzielnego instalowania oprogramowania dodatkowego,
f/ wprowadzania zmian w oprogramowaniu i konfiguracji systemow operacyjnych,
11. Uzytkownik ma prawo korzystaé, po uzyskaniu zgody bibliotekarza, z wlasnego sprzgtu
komputerowego (laptopa) i aparatu cyfrowego (bez flesza i statywu).
12. Pracownicy biblioteki maja prawo kontrolowac¢ pracg osob przy stanowiskach komputerowych.
W przypadku naruszenia regulaminu pracownicy biblioteki maja prawo do natychmiastowego
przerwania pracy uzytkownika przy komputerze.
13. Do przetaczen i napraw sprzgtu komputerowego znajdujacego si¢ w bibliotece upowazniona jest
wylacznie osoba do tego uprawniona. Zabrania si¢ uzytkownikom tego sprzgtu, samowolnego
przetaczania i rozkrgcania urzadzen komputerowych.
14. Osoby zachowujace sig gtos$no i1 przeszkadzajace innym uzytkownikom bgda wypraszane
z biblioteki.
15. Pracownik Biblioteki ma prawo do kontroli czynnos$ci wykonywanych przez Uzytkownika przy



komputerze oraz do natychmiastowego przerwania sesji, jezeli uznaje, ze Uzytkownik wykonuje
czynnos$ci niepozadane, nawet jesli nie sa one uwzglednione w regulaminie.

§ 13

Postanowienia koncowe
1.Naruszenie regulaminu moze spowodowa¢ okresowe lub stale pozbawienie prawa do korzystania
z ustug biblioteki.
2. Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania si¢ do Dyrektora Chobienskiego Osrodka Kultury,
w terminie 7 dni, od dnia powzigcia wiadomosci
3. Odwotanie do Dyrektora przystuguje w szczeg6lnosci w sprawach:
a/ wysokosci kaucji zadanej przy wypozyczeniu,
b/ ustalenia warto$ci materiatow bibliotecznych utraconych lub zniszczonych przez Uzytkownika,
¢/ ustalenia wysokos$ci kosztow naprawy uszkodzonych materiatlow lub urzadzen bibliotecznych,
d/ naliczenia kar umownych,
e/ zawieszenia w prawach Uzytkownika Biblioteki i pozbawienia uzytkowania praw do korzystania
z materiatow 1 ustug biblioteki.
4. Odwotanie powinno by¢ rozpatrzone w ciagu 30 dni od dnia wniesienia skargi
5. Decyzja Dyrektora Chobienskiego Osrodka jest ostateczna.
6. Skargi 1 wnioski czytelnicy moga kierowa¢ pisemnie do Dyrektora Chobienskiego Osrodka
Kultury.
7. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 9 grudnia 2014r.



Zatacznik nr 1

do regulaminu korzystania z ustug

Bibliotek Publicznych Chobienskiego Osrodka Kultury

do Zarzadzenia Dyrektora Chobiefiskiego Osrodka Kultury
nr 33/2014 z dnia 9 grudnia 2014r.

CENNIK
korzystania z ushug
Bibliotek Publicznych Chobienskiego Osrodka Kultury

. Kary za przetrzymywanie zbioréw i oplat za zagubienie:
- ksiazki — za 1 wolumin za kazdy rozpoczynajacy sig¢ dzien po terminie zwrotu — 0,10 zt

- periodyki (zbiory specjalne i zbiory wypozyczen krotkoterminowych) - za 1 wolumin za
kazdy rozpoczynajacy si¢ dzien po terminie zwrotu — 0,50 zt

. Kara za zniszczenie kodu kreskowego wynosi — 5,00 zi

. Upomnienia

- za wystanie pierwszego monitu w sprawie zwrotu wypozyczonych materialow — 3 ,00 zt
- za wystanie kazdego upomnienia listem poleconym — 4,00 zt
- upomnienia polecone z potwierdzeniem odbioru — 7 zt

. Kaucja

- dla uzytkownikow spoza Gminy Rudna w wysokosci 50,00 zt

. Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne

Czytelnik pokrywa koszty zwigzane z obstuga wypozyczen migdzybibliotecznych.
W tym :

- koszty przesyiki, materialow bibliotecznych, kosztow kserokopii.

. Ushugi kserograficzne i wydruk na drukarkach, inne:

Lp. Format Stawka
1 | Wydruk format A4 jednostronne 0,50 za | strong
2 | Wydruk format A4 dwustronne 1,00 za 1 kartke
3 | Wydruk format A4 papier kolorowy 0,80 za 1 strong
4 | Wydruk format A3 1,00 za | strong
5 | Wydruk format A3 dwustronne 1,60 za | kartke
6 | Wydruk format A3 papier kolorowy 1,50 za | strong
7 | Druk z komputera tekst — format A4 1,00 za | strong
8 | Druk z komputera grafika — format A4 1,70 za | strong
9 |Fax. skan 1,50 za 1 strong




